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キャリア・コンサルティング 

日本語教育 

・パソコンの基礎 その１ 
～ｅラーニングシステムの使い方－１ 

・文字入力 
・ｅラーニングシステムの使い方－２ 
・インターネット 
・メール 

【 外国籍 】 【 STEP 1 】 

・パソコンの基礎 その２ 

・ビジネスマナー 

・Ｗｏｒｄ基礎 

・Ｅｘｃｅｌ基礎 

 

 

【 STEP 2 】 

・Ｗｏｒｄ応用 

・Ｅｘｃｅｌ応用 

・資格対策Ｗｏｒｄ 

・資格対策Ｅｘｃｅｌ 

・所得税の仕組み 

 

【 事務系 】 

・Windowsの基礎 

・画像・動画編集 

・PowerPoint 

・Webサイト作成 

【 Web系 】 

・PowerPoint      ・簿記入門 

・Webサイト作成    ・テレワークマネージメント 

・ライティング応用   ・OpenOffice 

【 テレワーク 】 

・基礎訓練復習 

・応用画像加工 

・ライティング 

・コンテンツ作成 

・報告レポート作成 

・MOS資格対策講座 

【 Office資格 】 

・資格対策集中Ｗｏｒｄ 

・資格対策集中Ｅｘｃｅｌ 

・資格対策集中、秘書検定 

【 事務職・秘書 】 

・Adobe CS5.5 Photoshop 

・Adobe CS5.5 Illustrator 

・ＣＭＳ 

・ライティング応用 

・Webサイト制作実習 

【 Webクリエーター 】 

【 スキルアップ集中教育 】 

ステップアップ（スキルを活かした就職活動） 

検証・再考・再構築 

検証・再考・再構築 

・データ入力         ・文書作成 

・インストラクター養成    ・Facebook 

・現場から学ぶサイト制作   ・ＶＢＡ 

・ポータルシステムを利用したWebサイト更新研修 


